Microsoft Teams for Education

m Microsoft

Learn more about Teams

Guide de demarrage rapide

Vous n'avez encore jamais utilisé Microsoft Teams for Education ? Ce guide vous apprend les bases.

Naviguer dans Microsoft Teams
Utilisez ces boutons pour passer de Flux
d'activités, Chat, vos Equipes, Devoirs,
Calendrier et Fichiers.

Voir et organiser vos équipes
Cliquez pour voir vos équipes. Faites
glisser les tuiles de vos équipes pour les
classer dans I'ordre qui vous convient.

Trouver des applications
personnelles

Cliquez pour trouver et gérer vos
applications personnelles.

Ajouter des applications

Lancez Applications pour naviguer ou
chercher des applications que vous pouvez
ajouter a Teams.

—0

Lancer un nouveau chat
Lancez une conversation privée a deux ou
en petit groupe.

Microsoft Teams

a Equipes
- Vos équipes
HH
Equipes
5]
i+
sciences physiques
L
&l
L
i
Health Research
®

Utiliser la boite de commande
Cherchez des éléments ou des personnes
spécifiques, prenez des mesures rapides,
et lancez des applis.

Mathématique

Recherchez ou tapez une commande ‘

&

F
Yo

Columbus

Groupe Scientifique

Gérer les parametres de profils
Changez les parameétres des applis,
changez votre photo, ou téléchargez
I'appli mobile.

‘oo . L
Y @ 25" Rejoindre ou créer une équipe

Rejoindre ou créer une équipe
Trouvez |'équipe que vous cherchez,
rejoindre une équipe a l'aide d'un code, ou
créez-en une.

Gérer votre équipe

Ajoutez ou retirez des membres, créez un
nouveau canal, ou obtenez un lien avec
I'équipe.

Pineview School Staff
Voir votre équipe

Cliquez pour ouvrir votre équipe de classe
ou de personnel.

Qu’est-ce qu’une équipe ?

Vous pouvez créer ou rejoindre une
équipe pour collaborer avec un certain
groupe de personnes. Discuter, partager
des fichiers et utiliser des outils partagés
avec le groupe — le tout au méme endroit.
Ce groupe peut étre composé d'une classe
d'éleves et d’enseignants, d'un groupe
d’employés et de formateurs qui
collaborent sur un sujet, ou méme un
groupe pour un club d'étudiants ou de
programmes parascolaires.


https://support.office.com/en-us/article/microsoft-teams-5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114?ui=en-US&rs=en-US&ad=US

m Microsoft

Microsoft Teams for Education

Learn more about Teams

Equipes de classe

Les équipes de classe offrent des fonctionnalités spéciales, adaptées a I'enseignement et a I'apprentissage

Ajouter des canaux et gérer votre équipe Ouvrir le Bloc-notes de classe Ouvrir les Devoirs et les Notes
Vous pouvez changer les parametres de I'équipe, Le Bloc-notes de classe est un classeur Les Devoirs permettent aux enseignants de créer et d'attribuer des devoirs. Les éléves peuvent
ajouter des membres a I'équipe de classe et ajouter numérique que vous pouvez utiliser faire les devoirs et les rendre sans quitter I'appli. Les enseignants peuvent utiliser I'onglet Notes
des canaux . dans votre classe pour prendre des pour donner du feed-back sur les devoirs et suivre le progrés des éléves. Il en va de méme pour
notes et collaborer. les éleves.
Microsoft Teams Recherchez ou tapez yne commande Ajouter des onglets
r Explorez et épinglez des applications, des
< Toutes les équipes Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes 5 de plus v + e ®© Equipe  *** outils, des documents et p|US ENERIE (e
enrichir votre classe. Nous ajoutons
g Monthly Physical Science Presentation-3 constamment plus d'onglets spécifiques a
Z-q q I'éducation. Vérifiez cette fonction
Chaque équipe dispose de ses Pue Mar 16 o
régulierement.
canaux View assignment
Cliquez sur un pour voir les fichiers et les
conversations a propos de ce sujet, unité & Répondre
de classe ou semaine en cours. Vous )
" ) » Aujourd’hui
pouvez méme disposer de canaux privés 3D models Partager des fichiers
pour des projets de groupe ! Project Team 1 (=] Natuurwetenschappen terminée : 38 s 8 Permettez aux membres de la classe de
L,Jn c_anal Général revient a\ chaque Project Team 2 & Régondre voir un fichier ou de travailler ensemble sur
eque_. Ouvrez les parametres de ca,nal ce fichier.
pour ajouter de nouveaux canaux, gérer Cara Clleman 1151
les notifications et d'autres parametres. ﬂo Een vefgadering plannen

Natuurwetenschappen

vendredi 13 mars 2020 @ 12:00

Lancer une discussion avec la
classe
Saisissez et formattez votre message ou

S¢ | Natuurwetenschappen terminée : 1m 58's 0

¢« Répbndre

vos annonces ici. Ajoutez un fichier, émoji,

&%  Cara Colerhan a modifié le nom de I'équipe Natuurwetenschappen en sciences physiques.

’ = Adele ance
y 4 Salut!

« Réppndre

GIF ou autocollant pour I'animer !

Formatter votre message
Ajoutez un sujet, formattez le texte, Ajouter d’autres options de
convertissez le message en annonce,

messagerie
publiez—le 3 |'attention de différentes Démarfer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un cofler Cliquez ici pour ajouter d'autres
équipes ou contrélez qui peut y répondre o, OB & 9 F @ @ - fonctionnalités de messagerie telles que

et plus encore. des sondages, éloges et autres pour

enrichir la discussion de la classe.
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Planifier une réunion avec votre equipe ou classe

Donner cours, organiser des réunions du personnel ou des formations concernant des réunions en ligne

09 h 00

10h 00

11 hoo

12hoo

13h 00

14 h 00

15h 00

Eﬂ Aujourd'hui

09

Lundi

Microsoft Teams

Calendrier

<

Démarrer une réunion
immédiatement

Ajoutez des participants directement
a une réunion qui commence
immédiatement.

Recherchez ou tapez une commande

> mars 2020

10

Mardi

1

Mercredi

@1 Rejoindre maintenant

12

Jeudi

Ajouter une nouvelle réunion
Planifiez une nouvelle réunion pour une
discussion en direct avec jusqu'a 250
personnes ou planifiez un événement en
direct pour un événement diffusé avec un
public plus large.

-+ Nouvelle réunion

B Semaine de travail

13

Vendredi

Microsoft Teams 4 Recherchez ou tapez une commarjde

Inviter des personnes a une réunion
Invitez une ou plusieurs personnes a votre
réunion. Les enregistrements et les ressources
partagées lors de la réunion seront organisés
dans I'historique de la réunion dans votre vue
de Conversation.

m Microsoft
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Inviter un canal a une réunion

Invitez votre classe ou groupe de travail entier a une
réunion en sélectionnant un canal pour héberger la
réunion. Les enregistrements et les ressources partagées
lors de ces réunions seront organisés dans le canal
sélectionné.

- Nouvelle réunion Ddtails  Assistant de planification

Fuseau horaire: (UTC+01:00) Brudelles, Copenhague, Madrid, Paris

ljoutez un titre

Ajoutez des participants@nt la présence est obligateire

13 mars 2020 15:30 v 13 mars 2020 16:00
Ne se répete pas

Ajoutez un canal

Ajoutez une position

B 7 U S |'% A M vraagaphe~ I, | < = = =

Saisir les informations de cette nouvelle réunion

4 Présence facultative

v om @  Journée entiére

@
i
i)
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Planifier une réunion avec votre equipe ou classe

Donner cours, organiser des réunions du personnel ou des formations concernant des réunions en ligne

Microsoft Teams “ Recherchez ou tapez une commande

.9

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

A ¢ Q@B e @ F @ -

< Toutes les équipes E Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe  Devoirs Notes 5deplus~ @© Equipe

& Répondre

Cara Coleman 11:51
Een vergadering plannen

(Annulation) Natuurwetenschappen

sciences physiques

vendredi 13 mars 2020 @ 12:00

Général
Réduire tout

3D models _ ‘

04 Natuurwetenschappen terminée:1m 58 s 0

Project Teamn 1

Proiect T 9 Cara Coleman 15:12
roject Team 2 La réunion Natuurwetenschappen est annulée

& Répondre

Cliquez sur Rejoindre maintenant sous la boite de message pour
démarrer une réunion en direct dans un canal. Si vous cliquez sur
Répondre a un message, la réunion sera alors jointe a cette
conversation. Si vous souhaitez démarrer une réunion indépendante qui
n'est pas liée a un canal, suivez les instructions sur la page précédente
en sélectionnant Calendrier > Nouvelle réunion.

Is ajouter un sujet ?

Vous pouvez inviter des personnes a une réunion ou leur demander de
s'y joindre directement a partir du canal.

Rejoindre maintenant

Planifier une réunion

Sélectionnez Rejoindre maintenant pour démarrer la réunion immédiatement ou Planifier une réunion pour planifier la réunion dans

le futur. Les membres du canal verront une invitation a la réunion dans leur calendrier si vous décidez de la planifier a une date
ultérieure.
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Se joindre a une réunion

Donner cours, organiser des réunions de collaboration du personnel ou des formations concernant des réunions en ligne

. Cara Coleman 15:38
o A planifie une réunion

Micrasoft feams & e

H réunion
i 20 @ 16: P - o
vendredi 13 mars 2020 @ 16:00 [EN réunion Conversation Détails Notes de la réunion  Tableau blanc Rejoindre Fermer
¢’ Répondre
o R Suivi
5] 13 mars 2020 16:00 - 16:30  Cara Coleman

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact. Organisateur

A ¢ QW B B R F S B

et DA A G Tl

= sciences physiques > Général
Adele Vance
® Aucune réponse

Microsoft Teams

Calendrier

3] Aujourdhui < > mars 2020 - [ semaine de travail
09 10 1 12 13 o .
Lundi Merc Vendredi Join Microsoft Teams Meeting
+31 20 258 B514 Netherlands, Amsterdam (Toll)
1hoo
Conference ID: 681 138 223#
hoo Local numbers | Reset PIN | Learn more about Teams | Meeting options
heo
shoo
heo
18 hoo réunion
Cara Coleman =

Trouvez l'invitation a la réunion dans le canal de votre équipe ou sur votre calendrier Teams. Ouvrez la réunion et cliquez sur Rejoindre pour vous joindre a une réunion.
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Se joindre a une réunion

Donner cours, organiser des réunions de collaboration du personnel ou des formations concernant des réunions en ligne

Cara Coleman 11:51 AM
Een vergadering plannen
m Natuurwetenschappen
Friday, March 13, 2020 @ 12:00 PM

Microsoft Teams

&« Reply

Fermer

Microsoft Teams

> Maart 2020

13

Périphériques

Trouvez l'invitation a la réunion dans le canal de votre équipe ou dans votre calendrier
Teams. Cliquez pour ouvrir le sujet de la réunion et sélectionnez Rejoindre.

Vérifiez votre entrée audio et vidéo, allumez la caméra et réactivez votre microphone pour que
vos interlocuteurs puissent vous entendre. Sélectionnez Rejoindre maintenant pour participer
a la réunion.
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Participer a une réunion

Partager une vidéo, un appel ou votre écran pendant un appel.

Microsoft Teams 4 echerchez ou tapez une commande

Envoyer des messages de
discussion

Envoyez des messages de discussion,
partagez des liens, ajoutez un fichier, etc.
Les ressources que vous partagez seront
disponibles apres la réunion.

En attente des autres participants...

Quitter la réunion
Activez et désactivez votre flux 000e WA [ e B B e La réunion se poursuivra aprés que vous

vidéo. I'aurez quittée.

Ajouter des participants a la
réunion.

Activez et désactivez le son.

Partagez votre écran et les sons Accéder a des commandes d’appel
de votre ordinateur. supplémentaires
Démarrez un enregistrement de la réunion,
changez les parametres de votre appareil,
et plus encore.
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Devoirs

Créez des activités pédagogiques pour les éleves avec les applications Office intégrées.

Afficher les devoirs a
venir

Affichez les devoirs a venir
et rendus par la classe ou
affichez-les pour toutes vos
classes. La sélection d'un
devoir vous permettra de le
rendre ou d'afficher les
commentaires et les notes.

Assignments

Upcoming

i} Advanced English 22/24 turned in

Finish the first draft of your essay outline and list
3 reference materials you used b Essay
Due October 4th at 11:30am

) 7 engiish 20/20 turned in

Finish the first draft of your essay outline
Due October 5th at 3:00pm

English 10 18/19 turned in
Finish the first draft of your essay outline and
list 3 reference materials you used

Due October 7th at 9:00am

Language Arts 98 20/20 turned in
Write the first page of your essay and share
with another student to review ( Essay
Due yesterday at 9:30am

j} Advanced English 12/24 turned in

Anne Frank: Read chapters 1-2 (pages 3-53)
(3 Reading
Due todav at 10:15am

a2 g

Activity Assignments

Microsoft Teams

< Toutes les équipes

sciences physiques

Général
3D models
Project Team 1

Project Team 2

Recherchez ou tapez une commande

Nouveau devoir lgnorer

Titre

Entrer un titre {obligatoire)

Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes Oceans Project (Word)

4deplus~ + & O

Enregistrer

Ajouter des ressources
Personnalisez le devoir avec

{7 Ajouter une catégorie

Instructions

Entrer des instructions

14 Ajouter des re;sour:e‘
Points
Aucun point

&8 Ajouter un bara

du contenu de OneDrive,
votre appareil, des liens, etc.

Attribuer a des classes
ou des personnes

Attribuer &
sciences physiqjies Oy Tous les étudi:
Date d'échéance Heure d'échéance
sam., 14 mars 2020 23:59
Le devoir sera pubjé immédiatement et les remises tardives seront . Modifil@)

o Les devoirs peuvent étre

distribués a plusieurs classes
ou personnalisés pour un
O éleve en particulier.

Ajouter un baréme

Utilisez I'outil des rubriques pour
créer des rubriques
personnalisables et réutilisables
que les éléves pourront consulter
et que vous utiliserez pour
évaluer leur travail.

Modifiez les dates
d’échéance, de cl6ture et le
calendrier a attribuer
Personnalisez toutes les dates et les
heures importantes pour le devoir.
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Notations

Laissez des commentaires pour les éleves, donnez des notes et suivez le progres des éleves dans I'onglet Grades.

Microsoft Teams - e _

Microsoft Teams © Recherchez ou tapez une commande _

< Toutes les équipes E Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs MNotes Oceans Project (Word) 4deplus ~ e O
Oceans Assignment.docx Fermer
Echéance avant le mars 20 85 Exporter vers Excel
Assignment - Opg:
< @ Enrico Cattaneo v ’
Bestand Start  Invoegen  lay-out  Verwijzingen v Openen in desktop-app Q@ Zoeken Vg =
sciences physiques Lab Report-9 Monthly Quiz-5 Monthly Physical Lab Report-8
. . Travail des étudiants
Science v v & calibritighttk.. v 16 v B I U £~ Av - &~ PO~ 8~ v Relouré e 14 octobre 2019 3074
Général Q, Recherchez parmi les étudia mars 20 - 100 points mars 18 - 100 points mars mars 6 - 100 points | Affcher Phistorique
3D models .
. B Qcean Habitatpptx -
Project Team 1 @ Cattaneo, Enrico

Project Team 2 B Oceans Assignment.docx s
Cline, Terrie

bceans Assignment Commentaires
An ocean is a body of saline water that composes much of a planet's hydrosphere. On Earth, an ocean is
one of the major conventional divisions of the World Ocean. These are, in descending order by area, the

Cothran, Douglas
Entrez vos commentaires
Pacific, Atlantic, Indian, Southern, and Arctic Oceans. The word sea is often used interchangeably with
Davenport, Marsha L i
‘acean” in American English but, strictly speaking, a sea is a body of saline water partly or fully enclosed
by land.

Dodson, Sandy The mid-ocean ridges of the world are connected and form a single global mid-oceanic ridge system

that is part of every ocean and the longest mountain range in the world. The continuous mountain range
is 65,000 km long.

Fitzpatrick, Young
Paints
Fredrickson, Al 90 /100 v

Hobbs, James

P©0000600

Hunt, William
(rzisEny 316 woorden  Engels (Verenigde Staten) = 100% + Feedback geven aan Microsoft
Afficher les notes de tous les devoirs et de tous Rendre et corriger les devoirs en utilisant la
les éléves boucle de rétroaction
Chaqgue équipe de classe dispose d’'un onglet Notes ou vous Laissez des commentaires, apportez des modifications,
pouvez voir les devoirs en un coup d'ceil ainsi que suivre la attribuer une note avec des critéres/normes, vérifiez les

progression de chaque éléve de votre classe. similitudes, etc. dans le volet de notation.


https://support.office.com/en-us/article/microsoft-teams-5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114?ui=en-US&rs=en-US&ad=US

m Microsoft

Microsoft Teams for Education

Carnets de classe et de personnel OneNote Class and Staff Notebooks

Un classeur numérique a utiliser dans votre classe ou avec votre personnel pour prendre des notes et collaborer

Microsoft Teams

Microsoft Teams = el el _ o el _

E Class Notebook A~ 0@ E Staff Notebook A~ 0@
File Home  Insert  Draw  View  Help  Class Notebook Open in browser v [« File Home  Insert  Draw  View  Help  Staff Notebook Open in browser (=
v [Flv calbiilight  v[20 v B I U &Zv Av ¥ A = =vi=v = E Ev L Sylesv | B Tgse | v L D v |Calibri vt v B I U &v Av ¥ A - |i=vi=v = E Ev | A sylesv | B Tagsv | v G v
B Literacy Class Natebook 0O = B Pineview Staff Notebook Notebook 0 =

Welcome to Class Notebook Aug Retreat Groups
Welcome: Welcome to Class Not.. Welcome Staff Meetings Thursday, lune 21,2007 11:50 AM
v _Collaboration Sp... FAQ: Class Notebook i.. ~ _collaboration Space All sehool Open House
l e s Your OneNote Class Notebook is a digital notebook for the whole class to store text, images, l Sharediesoses ) PR EE S subject | Aug Retreat Groups
l Project 2_Notes handwritten notes, attachments, links, voice, video, and more. l Using the Collab. e From |sara
To Chris, loe, Sally, Jill, lennifer, Joe, Pauline, Joyce, Lydia
l Project 1_Notes Each OneNote Class Notebook is organized into three parts: l Staff Meeting No... 10/15/19 - In-service ... Sent | Thursday, June 14, 2020 9:45 AM
I ~ _Content Library 1. Student Notebooks -- a private space shared between the teacher and each individual student. Teachers can access ever Initiatives Create 2 Staff Meeting...
= . : Here are the proposed groups for the retreat
) student notebook, while students can only see their own. ara
I Using the Cont... 2. Content Library -- a read-only space where teachers can share handouts with students. ! ~ Content Library School Board Minutes
. 3. Collaboration Space -- a space where everyone in your class can share, organize, and collaborate.
~ Jimmie Petty l Using the Conte... Rubrics

= Sent: Thursday, June 14, 2020 9:03 AM

l Quizzes l Dates and Deadii.. [ To: Chris, Joe, Sally, Jill, Jennifer, Joe, Pauline, Joyce, Lydia

Subject: Minutes of 6/14/014Retreat planning meeting

[ s

| rolicesandproc.. | Homeschool Hackath...
Tentative plan for the Faculty and Staff Welcome Back Retreat August 27, 2020

> _Leader Only One Note Training
2 Schedule
' Handouts I> ‘Amanda Graham Leaming Tools Skype ... 8:00-8:30 Main Hall A and B Coffee and muffins?
2 8:30-8:45 Welcome, Introductions —
l Class Notes I, Cheryl Gamer Staff Notebooks and ... 9:00-9:45 Dividing into small groups — Ice-breaker activity — Sara
X 9:45-11:00 Main— Presentation — Sr. Cooke?
l Homework I > Mr. Barden staff Notebook and PL... 11:00-11:15 - Main — Quiet reflection i
= 11:15-12:00 High school rooms —small group discussion
I > Jo Ochea I > Rosie Patterson Weekly LT Feature Cre... 12:00-1:00  Commeons - Lunch = Husky Deli - Linda
= X 1:00-2:00 Art Rooms — creative response — Mike and Tom
I > Lizzie stokes How to make the most of Class Notebook in your class team: 2100-2:15  Break
i Jommissioning ceremon
+ Section +Page . Start addina materials or collaboratina in vour Class Notebook todav. Use the menu to the left to onen or add new paaes. 5 - + Section +Page 7 N " -
Notes personnelles, notes de classe et collaboration Idéal pour les notes de réunion du personnel, les séances de brainstorming et les observations en
Les Carnets de classe OneNote disposent d'un espace de travail personnel pour chaque éléve, une classe
Bibliotheque de contenu pour les documents et un Espace de collaboration pour les lecons et les Les Carnets de personnel OneNote disposent d'un espace de travail personnel pour chague membre du
activités créatives. personnel ou chaque enseignant, une Bibliotheque de contenu pour des informations partagées et un

Espace de collaboration pour que tout le monde puisse travailler ensemble, le tout dans un seul carnet
efficace.
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I° o o 7/ .
S'identifier Démarrer une conversation
Sous Windows, cliquez sur Démarrer > Microsoft Teams. Avec toute I'équipe... Cliquez sur Teams, sélectionnez une équipe et un canal, rédigez votre
Sur Mac, rendez-vous dans le répertoire Applications et cliquez sur Microsoft Teams. message et cliquez sur Envoyer.

Sur mobile, cliquez sur I'icone Teams. Identifiez-vous ensuite a I'aide de I'adresse e-mail
Avec une personne ou un groupe... Cliquez sur Nouvelle conversation, saisissez le nom de

de votre école et votre mot de passe.
la personne ou du groupe dans le champ A, rédigez votre message et cliquez sur Envoyer.

B Mi
icrosoft . o .
| Deémarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

Sign in A ¢ O@B R as o P e - B

Fmail, phone, or Skype

No account? Create one!

Can't access your account?
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Enrichir vos publications de canal

Créez des annonces ou des publications pour vos classes. Rédigez votre publication pour attirer I'attention des éleves, contrélez qui répond et publiez sur
plusieurs canaux.
Publier dans n'importe quel canal

Modifier votre type de Controler qui peut Modifier I'importance de votre message
message répondre ou equipe Marquez votre message comme important si vous
Sélectionnez si vous souhaitez Permettez a tout le monde :DUbheIIZ \z)tre message CEIS n |mporte| | souhaitez attirer davantage I'attention sur votre
démarrer un nouveau sujet de de répondre ou limitez les aqueie de vos equipes ou n |rT1por"te eque message.
) ) 2 ) de vos canaux en une seule fois. Idéal pour
conversation ou publier une réponses uniquement aux ) .
3 diffuser une annonce importante !
annonce. modérateurs.
Formatter votre texte ) . : . =
» 4 Nouvelle conversation ~  Tout le monde peut répondre (@ Publier dans plusieurs canaux [
Modifiez la couleur du texte, le format et le ®
style. ) U c A T _ _ — 1— o —
B 7/ v HE‘J A WA Paragraphe v 1, <<= »>=— = iz 7 [ </> = e

Ajouter un sujet
Veillez & ce que le sujet de votre nouvelle ® Ajouter un Sujet

publication soit clair en y ajoutant le sujet.

|Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

Modifier le mode de format —
Cliquez ici pour adopter un mode de 7Y A; é @ @ @ (] % 9 @9 ° "o B

format riche pour votre message.
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Passer des appels vidéo et audio

Cliquez sur Appel vidéo ou Appel audio pour appeler quelqu’un a partir d'une
conversation. Pour composer un numéro, cliquez sur Appels a gauche de I'écran et
tapez un numeéro de téléphone. Affichez I'historique de vos appels et votre
messagerie dans la méme zone.

Répondre a une conversation

Les conversations des canaux sont classées par date, puis regroupées par rubrique.
Trouvez la rubrique a laquelle vous souhaitez répondre et cliquez ensuite sur
Répondre. Ajoutez vos observations, idées et cliquez sur Envoyer.

@mentionner quelgqu’un

Pour attirer I'attention de quelqu’un, tapez @, suivi du nom de cette personne (ou
choisissez-la dans la liste qui s'affiche a I'écran). Tapez @team pour envoyer votre
message a tous les membres de I'equipe ou @channel pour informer tous ceux
qui ont favorisé ce canal.

Noah McCormick 3 %
d Hoal@Rorwindiraders.com lient had some changes to our design for the J
make those edits before our Wednesday clien
Dwight Nesmith
dwight@northwindtraders.com
Josh NEi“’( 2 include a section about the buy one get one
Josh@northwindtradarsicom: »d for August but she mentioned she got the t
& Addabot

@N|
b ¢ OB & -

Ajouter un emoji, méme ou GIF

Cliquez sur Autocollant sous la case ou vous tapez votre message. Sélectionnez un
méme ou autocollant dans I'une des catégories. Vous disposez aussi de boutons pour
ajouter un émoji ou GIF. Recherchez MicrosoftEDU dans la zone de recherche GIF

pour encore plus de fun !
gy .
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RESEARGE “ (!EMIV['
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Rester au courant Partager un fichier

Cliquez sur Activité a gauche de I'écran. Le Flux vous montre toutes vos Cliquez sur Ajouter sous la zone ou vous tapez vos messages, sélectionnez I'emplacement

notifications et tout ce qui s'est passé recemment dans les canaux que vous suivez. du fichier, puis le fichier souhaité. Selon I'emplacement du fichier, vous aurez des options

C'est également ici que vous verrez les notifications concernant vos devoirs. pour télécharger une copie, partager un lien ou d'autres facons de partager.

a

b Flux hd v (© Récent
Activité
* Parcourir les canaux et les équipes
Aujourd'hui
000 ASS|g n ments a 9/03 @ OneDrive 2 I'équipe Wiskunde en Mathématique.
6 -
5 5 5 2 Charger a partir de mon ordinateur
9 mentionné Mathématique . Utilisez @ pour mentionner un contact.
Mathématique > Général A @ © B &S 90 @ - -

Evaluate the expressions - Wednesday...

Ajouter un onglet dans un canal Travailler avec des fichiers
Cliquez sur + dans les onglets en haut du canal, cliquez sur I'appli que vous Cliquez sur Fichiers a gauche de I'écran pour voir tous les fichiers partagés a I'attention de
souhaitez et puis, suivez les indications. Utilisez Rechercher si vous ne voyez pas toutes vos equipes. Cliquez sur Fichiers en haut du canal pour voir tous les fichiers partagés

dans ce canal. Cliquez sur Autres options ... a c6té d'un fichier pour voir ce que vous
pouvez en faire. Dans un canal, vous pouvez instantanément transformer un fichier en
onglet en haut d'écran !

apparaitre I'appli souhaitée.

Ajouter un onglet

Intégrez vos applications et fichiers préféerés dans des onglets en haut kechercher Q oo

du canal Autres applications
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Learn more about Teams

Chercher quelgque chose

Tapez une phrase dans la boite de commande en haut de I'appli et appuyez sur
Enter. Sélectionnez ensuite un des onglets Messages, Personnes ou Fichiers.
Sélectionnez un élement ou cliquez sur Filtrer pour affiner vos résultats de
recherche.

Microsoft Teams

Messages  Personnes  Fichiers

u Hando ts 14/10/19
natique / SiteAss

il Class Notes 14/10/19
Mathé / SiteAssets

@ Aoebra Basics - Graphing o.. 1010119

a ISTE Sla da ds h: S(ude nts .. 23/06/16
Shared Documents

"9 Introduction to Algebra (1).... 15/07/13
Mathématique / Shared Documents

Trouver vos applis personnelles

Cliquez sur Autres applications ajoutées pour voir vos applis personnelles. Vous
pouvez ouvrir ou désinstaller vos applis ici. Vous pouvez en ajouter sous
Applications. Ces applis offrent une vue globale de ce type de contenu.

hechercher une application

algebra

Aide Edu Class Edu Staff OneNote
Notebook Notebook

BE@0OR

Planificateur Polly Shifts Stream

B o

Who Wiki

Ajouter des applis

Cliquez sur Applications a gauche de |'écran. Ici, vous pouvez sélectionner les applis
que vous souhaitez utiliser dans Teams, choisir les parameétres appropriés et Ajouter.

sot .
8% Join or create a team @

Etapes suivantes avec Microsoft Teams

Obtenez des conseils pratiques concernant I'enseignement et I'apprentissage avec
Teams. Vous pouvez également cliquer sur I'icone Help dans Teams pour accéder
aux rubriques d'aide et a la formation.

Articles avec des conseils pratiques destinés a I'enseignement avec Teams.

Cours en ligne d'une heure au Microsoft Educator Center :

+ Comment les enseignants utilisent Teams dans leur vie professionnelle -
Transform Learning with Microsoft Teams.

+ Enseigner dans les Equipes de classe - Crafting a Collaborative Learning
Environment with Class Teams.

Obtenir d'autres guides de démarrage rapide

Pour télécharger nos Guides de démarrage rapide gratuits pour vos autres applis préférées,
rendez-vous sur https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.
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